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OPIS PROGRAMU STUDIOW

dla kierunku administracja, pierwszego stopnia, profil praktyczny
1. Nazwa Kkierunku studiow: administracja.
2. Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia.
3. Profil ksztalcenia: praktyczny.
4. Forma studiow: studia stacjonarne/niestacjonarne.
5. Liczba semestrow i punktow ECTS: 6 semestrow, 180 ECTS.
6. Tytul zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: licencjat.
7. Dziedzina naukowa: dziedzina nauk spolecznych.

8. Dyscypliny naukowe, do ktorych odnoszg si¢ efekty ksztalcenia:
nauki o polityce i administracji (dyscyplina wiodgca), nauki prawne.

9. Okres obowiazywania: od roku akademickiego 2019/2020.

10. Zwigzek z misja Uczelni i jej strategia rozwoju

Gdanska Szkota Wyzsza podejmuje si¢ spetnia¢ w mie$cie Gdansku i jego regionie misje polegaja-
€3 na wspomaganiu rozwoju spolecznego, technologicznego i kulturalnego. Misje t¢ wypetnia po-
przez wspotprace ze wszystkimi srodowiskami politycznymi, spotecznymi i gospodarczymi, ktore
w swoja dzialalno$¢ maja wpisane podobne cele. Najwazniejszym $rodkiem do wypelnienia misji
jest ksztatcenie studentéw na wysokim poziomie w specjalnosciach dajacych duza szanse zdobycia
pracy lub zalozenia wilasnej firmy.

Program ksztatcenia jest zgodny z misjg oraz strategig rozwoju Gdanskiej Szkoty Wyzszej, w
szczegoOlnosci wykazuje szczegolng troske o jakos¢ ksztatcenia 1 wysokie kwalifikacje absolwentow
wlasciwie przygotowujace do pracy zawodowej i pelnienia réznych rdl publicznych oraz tworzy
trwale wiezi z lokalnymi instytucjami rzadowymi i samorzagdowymi. Uwzgledniajac wskazane cele
strategiczne Uczelni zaklada si¢ osiggnigcie przez studenta efektow uczenia si¢ z zakresu wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych skorelowanych z realizacjg ustawowych zadan organéw
administracji publiczne;.
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11. Ogolne cele ksztalcenia i mozliwosci zatrudnienia (typowe miejsca pracy), kontynuacji
studiow przez absolwentow

Celem ksztatcenia na kierunku studiow ,,administracja” jest wszechstronne przygotowanie absol-
wenta do petnienia funkcji menedzerskich w szeroko rozumianej administracji. Studia przygotowu-
ja do sprawnego zarzadzania i wykonywania zadan zwigzanych z administrowaniem zarOwno w
sferze administracji publicznej, jak 1 w sferze podmiotow prywatnych. Absolwent kierunku ,,admi-
nistracja” posiada bogata wiedz¢ oraz umiejetnosci z zakresu nauk o administracji, nauk o prawie
oraz podstawowg wiedz¢ ekonomiczng, spoteczng i humanistyczng. Jest przygotowany do pracy w
roznych strukturach administracji publicznej. Absolwenci wiedze teoretyczng wykorzystuja w prak-
tyce poprzez realizacj¢ studenckich praktyk zawodowych, ktore odbywaja w instytucjach, firmach,
osrodkach gospodarczych oraz instytucjach dziatajacych na rzecz bezpieczenstwa publicznego.
Studia na kierunku ,,administracja” umozliwiajg absolwentom podjecie pracy zar6wno w organach
administracji publicznej (takich jak: urzedy wojewddzkie, marszatkowskie, miejskie, gminne, pra-
cy, skarbowe), jak 1 innych instytucjach publicznych 1 organizacjach pozarzadowych oraz kontynu-
acje nauki na studiach drugiego stopnia.

12. Wymagania wstepne kompetencji kandydatow

Na studia przyjmowani sg absolwenci szkét srednich posiadajacych §wiadectwo dojrzatosci.

13. Zasady rekrutacji

Rekrutacja odbywa si¢ na warunkach, w trybie i formach okreslanych uchwata Senatu Gdanskiej
Szkoly Wyzszej wedtug zasad przyjetych przez Uczelnie.

14. Efekty uczenia si¢ dla opisywanego kierunku studiow

Opis zaktadanych efektow uczenia si¢ uwzglednia uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia
dla poziomow 6-7 okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwa-
lifikacji (Dz.U. z 2016 r., poz. 64 1 1010) oraz charakterystyki drugiego stopnia okre§lone w rozpo-
rzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 listopada 2018 r. w sprawie charakte-
rystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwa-
lifikacji.

Efekty uczenia sie opisujace program studiéw na kierun- Odniesienie do Odniesienie do
ku ,,administracja” studiow pierwszego stopnia uniwersalnych charakterystyk
charakterystyk drugiego stopnia
Po ukonczeniu studiow absolwent: dla pozioméw w efektéw uczenia
PRK si¢ w PRK
WIEDZA
KA_WO01 ma podstawowg wiedze o statusie nauk prawnych, w tym P6U_W P6S_WG

nauk o administracji na tle innych nauk spotecznych, zna
relacje miedzy tymi naukami

KA_W02 zna podstawowe pojecia jakimi postuguje sie prawoznawstwo P6U_ W P6S_WG
i nauki o administracji oraz podstawowg terminologie w zakre-
sie nauk prawnych, w tym nauk o administraciji
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KA_W03

KA W04

KA_WO05

KA_W06

KA W07

KA_W08

KA_WO09

KA W10

KA_ W11

KA W12

KA W13

KA W14

KA W15

KA_ W16

KA W17

KA W18

KA W19

posiada podstawowg wiedze o ustroju, strukturach i funkcjo-
nowaniu panstwa oraz jego instytucji, a takze innych struktur i
instytucji spotecznych

zna podstawowe relacje i sposéb funkcjonowania instytucji
publicznych w skali krajowej i na tle miedzynarodowym, a
takze podstawowe zaleznosci miedzy réznymi strukturami i
instytucjami spotecznymi oraz ich elementami

zna relacje (wiezi) prawne i polityczne, a takze spoteczne
miedzy instytucjami, organami, oraz innymi strukturami spo-
tecznymi

ma podstawowg wiedze o statusie jednostki w panstwie i w
spoteczenstwie, o prawach, wolnosciach i obowigzkach czto-
wieka i obywatela, o zasadach jego funkcjonowania i dziatania
w strukturach spotecznych

zna podstawowe metody tworzenia, konstruowania oraz inter-
pretowania tekstow prawnych

zna podstawowe metody i narzedzia pozyskiwania, przetwa-
rzania i wykorzystywania informacji o prawie i funkcjonowaniu
administracji, potrafi — wykorzystujac je - opisywac struktury i
instytucje spoteczne oraz procesy w nich i miedzy nimi zacho-
dzace

ma podstawowg wiedze o normach prawnych regulujgcych
instytucje, sposéb ich powotywania oraz ich kompetencje, ma
takze podstawowg wiedze o prawnych, spotecznych i ekono-
micznych uwarunkowaniach funkcjonowania tych instytuc;ji

ma podstawowg wiedze o historii administracji i znajomosc¢
ewolucji instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania admi-
nistracji

ma podstawowg wiedze w zakresie nauk o prawie i admini-
stracji, ekonomicznych, zarzadzania oraz zna wtasciwg dla
nich terminologie

ma podstawowg interdyscyplinarng wiedze o spoteczenstwie,
w szczegoélnosci humanistyczng oraz etyczng, niezbedng dla
rozumienia funkcjonowania administracji

ma podstawowg wiedze o sposobie funkcjonowania w sferze
administracji instytucji prawa materialnego oraz procesowego

ma podstawowg wiedze w zakresie ekonomii, finansoéw i za-
rzadzania pozwalajgcg na podejmowanie podstawowych de-
cyzji gospodarczych w zakresie mikro i makroekonomicznym

posiada podstawowg wiedze w obrebie wybranych dyscyplin
w zakresie nauk o polityce i administracji, a takze zarzgdzania
i komunikacji

ma wiedze na temat form dalszego zawodowego rozwoju i
zna podstawowe zasady podejmowania wtasnej dziatalnosci
gospodarczej

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego

ma uporzgdkowang wiedze ogdlng, obejmujgca terminologie,
teorie i metodologie z zakresu nauk humanistycznych, a w
szczegolnosci z dyscyplin naukowych: historia i filozofia

ma podstawowg wiedze o bezpieczenstwie i higienie pracy w
instytucjach zwigzanych z wybrang sferg dziatalnosci admini-
stracyjnej, prawnej, kulturalnej, medialnej, promocyjno-
reklamowej
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KA_W20

KA_W21

KA W22

KA_U01

KA_U02

KA_U03

KA_U04

KA_U05

KA_U06

KA_U07

KA_U08

KA_U09

KA_U10

ma podstawowg wiedze o celach, organizaciji i funkcjonowaniu
instytucji zwigzanych z wybrang sferg dziatalnosci administra-
cyjnej, prawnej, kulturalnej, medialnej, promocyjno-
reklamowej, ma podstawowg wiedze o instytucjach kultury i
orientacje we wspoétczesnym zyciu kulturalnym, z uwzglednie-
niem kultury mediow

ma podstawowg wiedze o metodyce wykonywania zadan,
normach, procedurach i dobrych praktykach stosowanych w
instytucjach zwigzanych z wybrang sferg dziatalnosci admini-
stracyjnej, prawnej, kulturalnej, medialnej, promocyjno-
reklamowej

ma podstawowg wiedze o odbiorcach ustug administracyjnych
i prawnych, kultury, mediéw, dziatan promocyjno-reklamowych
oraz podstawowg wiedze o metodach diagnozowania ich
potrzeb i oceny jakosci ustug

UMIEJETNOSCI

potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska prawne, polityczne,
spoteczne oraz ekonomiczne w zakresie nauk o administrac;ji

potrafi wykorzystywac¢ i prawidtowo postugiwac sie podstawo-
wa wiedzg z zakresu nauki o prawie i administracji oraz pod-
stawowg wiedzg ekonomiczng i pozyskiwaé dane dla analizo-
wania procesow i zjawisk w zakresie nauk o administracji oraz
ekonomii

potrafi samodzielnie zinterpretowac i wykorzysta¢ podstawo-
we instytucje prawa materialnego, oraz procedury w celu
podjecia decyzji stosowania prawa, potrafi wykorzystujac te
umiejetnosci wtasciwie analizowaé przyczyny i przebieg od-
powiednich procesow i zjawisk spotecznych, potrafi takze
sporzadzi¢ wniosek o przyznanie srodkéw na realizacje wy-
branego projektu profesjonalnego

potrafi prawidtowo postugiwaé sie podstawowg terminologig z
zakresu prawa i administracji

potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i narzedzia
w celu opracowania tekstéw aktéw prawnych wiasciwych dla
sfery funkcjonowania administracji

potrafi przygotowaé wystgpienie ustne z wykorzystaniem pod-
stawowych ujec¢ teorii oraz praktyki w naukach o prawie i ad-
ministracji oraz naukach spotecznych i ekonomicznych

potrafi prawidtowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty niezbedne do
podjecia prawidtowej decyzji

potrafi zaproponowac rozwigzania konkretnych problemoéw z
wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk o administraciji

potrafi w elementarnym stopniu prognozowac¢ przebieg proce-
sow i zjawisk prawnych oraz ekonomicznych z wykorzysta-
niem podstawowych metod i narzedzi wtasciwych dla nauk o
administracji i nauk ekonomicznych, posiada takze podstawo-
we umiejetnosci w zakresie prowadzenia badan spotecznych
oraz oceny jakosci ustug

potrafi wykorzysta¢ zdobytg wiedze z zakresu nauk o admini-
stracji, prawa, kultury oraz etyki do zgodnego z prawem oraz
zasadami etyki analizowania i rozstrzygania podstawowych
problemoéw zawodowych, a takze jest w stanie samodzielnie
planowac i realizowac¢ typowe projekty zwigzane z wybrang
sferg dziatalnosci
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KA_U16

KA U17

KA_U18

KA_KO1

KA_K02

KA_KO03
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KA_KO07

KA_K08

KA_K09

potrafi przygotowaé samodzielnie opracowanie pisemne z
zakresu elementarnych zagadnien w obrebie kierunku admini-
stracja z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teorii oraz in-
nych zrodet

potrafi poprawnie i logicznie uzasadnic przyjete rozwigzanie,
posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania z wy-
korzystaniem poglgdéw innych autoréw oraz formutowania
whnioskéw

potrafi wyszukiwac, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac i
uzytkowacé informacje z wykorzystaniem réznych zrédet i na-
rzedzi

posiada znajomos¢ jezyka obcego na poziomie B2
potrafi aktywnie uczestniczy¢ w grupach, organizacjach i insty-
tucjach realizujgcych dziatania administracyjne,

potrafi porozumiewac sie z wykorzystaniem réznych kanatéw i
technik komunikacyjnych, w jezyku polskim i obcym

potrafi zaplanowac i zorganizowac swojg prace zawodowa, a
takze prace zespotu z ktérym wspotpracuje

potrafi doskonali¢ oraz uzupetniaé nabytg wiedze i umiejetno-
$ci, a takze rozumie potrzebe statego doksztatcania sie

KOMPETENCJE SPOLECZNE

ma swiadomosc¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozu-
mie potrzebe ciggtego doksztatcania sie zawodowego i rozwo-
ju osobistego, dokonuje samooceny wtasnych kompetencji,
wyznacza kierunki wkasnego rozwoju i ksztatcenia

jest przygotowany do aktywnego uczestnictwa w grupach,
organizacjach i instytucjach realizujgcych zadania z zakresu
administracji i przyjmowania réznych rél w grupie zawodowej

odpowiedzialnie przygotowuje sie do swojej pracy, odpowied-
nio okresla priorytety dla realizacji zadan w pracy zawodowej

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu, zgodnie z zasadami prawa oraz etyki
zawodowej

umie uczestniczy¢é w przygotowaniu projektéw spotecznych,
obywatelskich, prawnych i gospodarczych zwigzanych z ad-
ministracjg

potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob kreatywny oraz przedsie-
biorczy

uznaje znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu problemow po-
znawczych i praktycznych

jest gotow do wypetniania zobowigzan spotecznych i inicjowa-
nia dziatan na rzecz interesu publicznego

uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajagc z réznych me-
diéw i réznych jego form

Objasnienia oznaczen:

KA — kierunkowe efekty uczenia si¢ dla kierunku administracja

W — wiedza
U — umiejetnosci
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K — kompetencje spoteczne

P — poziom PRK (6-7)

U — charakterystyka uniwersalna
W — wiedza
U — umiejetnosci
K — kompetencje spoleczne

S — charakterystyka typowa dla szkolnictwa wyzszego

W — wiedza
G — zakres 1 glebia
K — kontekst

U — umiejetnosci
W — wykorzystanie wiedzy
K — komunikowanie si¢
O — organizacja pracy
U — uczenie si¢
K — kompetencje spoleczne
K — oceny
O — odpowiedzialno$¢
R — rola zawodowa

15. Opis warunkéow prowadzenia studiow

Studia pierwszego stopnia na kierunku ,,administracja” trwaja 6 semestrow i koncza si¢ tytulem
zawodowym licencjata. Program studiow przewiduje realizacj¢ gtownie w dwoch formach (wykta-
dy i ¢wiczenia) i obejmuje:

e przedmioty ksztatcenia ogdlnego,
e przedmioty kierunkowe,
e przedmioty do wyboru.

Zajecia ksztaltujace umiejetnosci praktyczne sg prowadzone w sposob umozliwiajacy wykonywanie
czynno$ci praktycznych przez studentéw oraz w warunkach wiasciwych dla danego zakresu dzia-
talnosci zawodowej. Ponadto znaczna cze$¢ zaje¢ prowadzona jest przez praktykdw, posiadajacych
wieloletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie efektow uczenia si¢ obejmujacych kierunek admi-
nistracja.

Harmonogram realizacji programu studiow uwzglednia:

a) zajecia wymagajace bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich oraz studentow (148
ECTS),

b) zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne (95 ECTS co stanowi 53%),

c) zaje¢cia rozwijajac kompetencje jezykowe w zakresie znajomosci jezyka obcego (5 ECTS),

d) zajecia do wyboru (75 ECTS co stanowi 42%).

Istotnym elementem ksztalcenia na profilu praktycznym sg studenckie praktyki zawodowe. Trwaja
one 6 miesiecy, zaczynajac od drugiego semestru studiow. Praktyka moze by¢ odbywana etapami w
roznych instytucjach, jak réwniez jednorazowo w zalezno$ci od mozliwosci czasowych studenta i
potrzeb instytucji. Wybdr 1 miejsce odbywania praktyki sg $cisle zwigzane ze studiowanym kierun-
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kiem i zainteresowaniami studenta. Zaliczenie studenckich praktyk zawodowych odbywa si¢ na
podstawie ,,Opisowej oceny praktyki studenta” wystawionej przez instytucje, w ktorej praktyka jest
odbywana 1 ,,Karty przebiegu praktyki”.

Program studiow na kierunku ,,administracja” poddawany jest systematycznej ocenie przez nauczy-
cieli akademickich, studentow, absolwentow 1 pracodawcow, a wnioski z analizy stuzg jego dosko-
naleniu.

16. Zajecia lub grupy zaje¢¢ wraz z przypisanymi punktami ECTS

Forma zajec¢

Nazwa przedmiotu Forma zaliczenia
wyktady ¢éwiczenia

Przedmioty ogoine

Technologia informacyjna 2 zao zao
Filozofia 2 zao

Jezyk obcy 5 zao
Elementy wiedzy o kulturze 2 zao

Podstawy psychologii 2 zao

Przedmioty kierunkowe

Podstawy prawoznawstwa 5 egz. zao
Historia administracji 4 zao

Ekonomia 4 egz. zao
Konstytucyjny system organéw panstwowych 8 egz. zao
Organizacja i zarzadzanie w administracji publiczne;j 4 egz. zao
Prawo administracyjne 9 egz. zao
Nauka administracji 5 egz.

Postepowanie administracyjne 5 egz. zao
Publiczne prawo gospodarcze 3 egz. zao
Wybrane zagadnienia z historii panstwa i prawa 2 zao

Statystyka z demografig 4 egz. zao
Socjologia i metody badan socjologicznych 6 egz. zao
Prawo cywilne z umowami w administracji 6 egz. zao
Prawo karne i prawo wykroczen 4 egz. zao
Organizacja ochrony $rodowiska 2 zao

Ochrona wtasnosci intelektualnej 1 zao

Historia ustroju politycznego panstw europejskich 2 egz.

Finanse publiczne 4 egz. zao
Prawo Unii Europejskiej 4 egz. zao
Prawo pracy i prawo urzednicze 4 egz. zao
Prawo miedzynarodowe 3 egz.

Moduty do wyboru

Przedmiot do wyboru | 3 zao zao
Przedmiot do wyboru Il 4 egz. zao
Przedmiot do wyboru lll 3 egz. zao
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Przedmiot do wyboru IV 4 egz zao
Przedmiot do wyboru V 3 egz zao
Przedmiot do wyboru VI 2 zao zao
Przedmiot do wyboru VII 3 egz. zao
Przedmiot do wyboru VIl 2 zao

Przedmiot do wyboru IX 5 egz. zao
Przedmiot do wyboru X 3 egz. zao
Przedmiot do wyboru XI 2 zao

Przedmiot do wyboru XII 2 zao

Wyktady uzupetniajace 10 zao

Egzamin dyplomowy 8 egz.

Praktyka zawodowa 6-miesieczna 24 zal.
RAZEM PUNKTY ECTS 180

Objasnienia oznaczen:
egz. — egzamin
zao — zaliczenie na oceng

zal. — zaliczenie bez oceny

Szczegdtowy plan studiow jest dostepny w formie papierowej w Dziekanacie GSW.

Program studiéw przyje¢to uchwalg nr 7/5/2019 Senatu GSW z dnia 22 maja 2019 1.




